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1. توسعه مجموعه منابع اطلاعاتی
· خرید کتب جدید فارسی (57 ج) و لاتین(8 ج) با توجه به نیاز گروه‌های آموزشی
· ثبت و ورود اطلاعات کتب خریداری شده و اهدایی و انتقال به مجموعه
· صحافی و مرمت کتب مستعمل شده

2. بادگیری سیستم‌های رایانه‌ای کتابخانه
3. انجام امور تسویه حساب کاربران
4. انجام ثبت‌نام کاربران
5. ارائه خدمات امانت و مشاوره اطلاعاتی
6. آموزش نحوه جستجو به دانشجویان جهت دسترسی به پایان نامه‌ها
7. پیگیری دیرکردها

